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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ  В

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1.1. Область применения программы 
Рабочая  программа  учебной  дисциплины  является  частью  основной  профессиональной

образовательной  программы  в  соответствии  с  ФГОС  СПО  40.02.02  «Правоохранительная
деятельность» (базовой подготовки).
1.2. Место учебной дисциплины в структуре образовательной программы: 
дисциплина  Информатика  и  информационные  технологии  в  профессиональной  деятельности
относится к дисциплинам математического и общего естественнонаучного цикла ЕН.01. 
1.3. Планируемые результаты освоения учебной дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
 решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;
 работать в локальной и глобальной компьютерных сетях;
 предотвращать в служебной деятельности ситуации, связанные с возможностями;
 несанкционированного  доступа  к  информации,  злоумышленной  модификации

информации и утраты служебной информации;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
 основные методы и средства поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты

компьютерной правовой информации;
 состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения;
 состав, функции и конкретные возможности справочных информационно-правовых и

информационно-поисковых систем.

Общие компетенции (ОК): 
ОК 6. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного

выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития;
ОК 7.  Использовать  информационно-коммуникационные  технологии в  профессиональной

деятельности;
ОК 9. Устанавливать психологический контакт с окружающими;
ОК 10Адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности. 

Профессиональные компетенции (ПК):
ПК 1.10.  Использовать  в  профессиональной деятельности  нормативные правовые  акты и

документы по обеспечению режима секретности в Российской Федерации.

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 144 часа, в том числе:
аудиторной учебной работы обучающегося (обязательных учебных занятий) – 88 часов; в

том числе в форме практической подготовки - 10 часов. 
самостоятельной учебной работы обучающегося – 56 часов.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов

всего из них, практ.
подготовка

Максимальная учебная нагрузка (всего) 144

Аудиторная учебная работа (обязательные учебные занятия) (всего) 88 10
в том числе:

лабораторные занятия

лекции, уроки 18

практические занятия 70

в том числе  в форме практической подготовки 10

курсовая работа (проект) 

Самостоятельная учебная работа обучающегося (всего) 56

 Промежуточная аттестация в форме экзамена
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информатика и информационные технологии в профессиональной 
деятельности

Наименование
разделов и тем

Содержание учебного материала, лабораторные и практические занятия, самостоятельная
учебная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем
часов

Уровень
освоения

1 2 3 4
Раздел 1. Основные  методы  и  средства  поиска,  систематизации,  обработки,  передачи  и  защиты

компьютерной правовой информации. Информация и информационные процессы
Тема 1.1. Информатика  как  наука.  Правовая  информация.  Правовая  информатизация.  Информационная

безопасность. Этапы развития информатики. 
6 1

Практические занятия 18
Самостоятельная работа обучающихся
1. Штудирование текстовых материалов 
2. Работа с литературными источниками

14

Раздел 2 Информационные системы и технологии
Тема 2.1. Информационные  системы.  Информационные  технологии.  Информационные  технологии  обработки

данных.  Информационные  технологии  в  правотворческой  деятельности.  Понятие  информационной
системы.  

4 2

Практические занятия 16
в том числе в форме практической подготовки 4
Самостоятельная работа обучающихся
1. Штудирование текстовых материалов 
2. Работа с литературными источниками

14

Раздел 3 Состав,  функции  и  конкретные  возможности  аппаратно-программного  обеспечения.
Информационные системы в профессиональной деятельности

Тема 3.1. Автоматизированные информационные системы судов и органов юстиции. Автоматизированные 
информационные системы органов прокуратуры и МВД. Автоматизированные информационные 

4 3
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Наименование
разделов и тем

Содержание учебного материала, лабораторные и практические занятия, самостоятельная
учебная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем
часов

Уровень
освоения

1 2 3 4
системы Федеральных органов налоговой службы.
Практические занятия 18
в том числе в форме практической подготовки 2
Самостоятельная работа обучающихся
1. Штудирование текстовых материалов 
2. Работа с литературными источниками

14

Раздел 4 Состав,  функции  и  конкретные  возможности  справочных  информационно-правовых  и
информационно-поисковых  систем.  Информационное  обеспечение  принятия  решений  в
юридической деятельности

Тема 4.1. Современные средства и технологии обмена информацией.  Особенности сети Интернет как средства
распространения правовой информации. Информационно-поисковые системы.
Электронный документооборот. 

4 3

Практические занятия 18
в том числе в форме практической подготовки 4
Самостоятельная работа обучающихся
1. Штудирование текстовых материалов 
2. Работа с литературными источниками

14

Всего:                                                                                                       
самостоятельные -

аудиторные, из них:
лекции, уроки - 
практические –

(в том числе в форме практической подготовки)  

144
56
88
18
70
10

*Практические занятия могут проводиться в электронной информационно-образовательной среде (Личная студия обучающегося)
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Материально-техническое обеспечение

Реализация  программы  учебной  дисциплины  требует  наличия  электронной
образовательной среды; учебного кабинета.

Оборудование учебного кабинета:
Кабинет информатики (компьютерные классы)
 проектор – 1 шт.;
 экран – 1 шт..;
 столы учебные – 9 шт.; 
 стулья учебные – 9 шт.;
 компьютеры с выходом в сеть Internet – 9 шт.;
 стул преподавателя – 1 шт.; 
 стол преподавателя – 1 шт.; 
 ноутбук преподавателя с выходом в сеть Internet  – 1 шт.;
 наушники с микрофоном – 9 шт.;
 Web-камера – 1 шт.;
 Микрофон – 1 шт.;
 Мультимедийные колонки -2 шт.
 учебно-практическое  оборудование,  необходимое  для  проведения  предусмотренных

программой  практических  занятий.  В  соответствие  с  п.4.4.  ФГОС  СПО  допускается
замена оборудования его виртуальными аналогами.

Технические средства обучения:
 компьютеры с выходом в сеть Internet;
 сайт  «Личная  студия»  с  возможностью  работы  с  электронным  образовательным

ресурсом;
 электронные библиотечные ресурсы.

Учебно-методическое обеспечение дисциплины:
 методические указания по организации практических занятий;
 методические указания по самостоятельной работе.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень учебных изданий, интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники

1. Левина  И.А.  Информационные  технологии  и  их  роль  в  современном  обществе.
[Электронный ресурс]: рабочий учебник /  Левина И.А. - 2022. - https://library.roweb.online  

2. Левина И.А. Офисные компьютерные технологии в юриспруденции. [Электронный ресурс]:
рабочий учебник /  Левина И.А. - 2022. - https://library.roweb.online  

3. Левина  И.А.  Сетевые  информационные  технологии  в  юридической  деятельности.
Информационно-правовые  системы.  [Электронный  ресурс]:  рабочий  учебник  /   Левина
И.А. - 2022. - https://library.roweb.online  
Дополнительные источники

1. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное
пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов : Профобразование, 2021. —
111 c.  — ISBN 978-5-4488-1113-5.  — Текст  :  электронный //  Электронно-библиотечная
система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/104886.html

Интернет-ресурсы (базы данных, информационно-справочные и поисковые системы):



 Библиотека  электронных  учебных  курсов  “e-college”:
http://www.e-college.ru/center/index.html

 Библиотека «Академии Информационных Систем»: http://infosystems.ru/library.html

Программное обеспечение:
Программное  обеспечение,  являющееся  частью  электронной  информационно-

образовательной среды и базирующееся на телекоммуникационных технологиях:
-компьютерные обучающие программы;
-тренинговые и тестирующие программы;
-интеллектуальные роботизированные системы оценки качества выполненных работ.
Программа  управления  образовательным  процессом  в  ЭИОС  (Информационная

технология. Программа управления образовательным процессом. КОМБАТ).

3.3. Организация образовательного процесса
Образовательная  организация  располагает  материально-технической  базой,

обеспечивающей  проведение  всех  видов  практических  занятий,  дисциплинарной,
междисциплинарной  и  модульной  подготовки,  учебной  практики,  предусмотренных  учебным
планом образовательной организации. Материально-техническая база соответствует действующим
санитарным и противопожарным нормам.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль  и  оценка  результатов  освоения  учебной  дисциплины  осуществляется

преподавателем в процессе проведения практических/лабораторных занятий, а также выполнения
обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные

знания)

Основные показатели
оценки результата

Формы и методы контроля

Освоенные умения:
 решать  с  использованием

компьютерной  техники
различные служебные задачи;
 работать  в  локальной  и

глобальной компьютерных сетях;
 предотвращать  в

служебной  деятельности
ситуации,  связанные  с
возможностями
несанкционированного доступа к
информации,  злоумышленной
модификации  информации  и
утраты служебной информации;

-  применяет  базовые
умения  работы  с
графическим интерфейсом
(работа  с  окнами,  меню,
кнопками); 
-  умеет  работать  со
служебным  программным
обеспечением, с браузером
и  поисковыми  системами
и электронной почтой;
- умеет использовать стили
при  составлении
документов  сложной
структуры;
-  умеет  производить
вычисления по формулам,
строить  простейшие
диаграммы;  -  умеет
создавать
мультимедийные
презентации  в  редакторе
электронного офиса;
-  умеет  использовать
антивирусы  и  программы

- тестирование;
- экзамен;
-  практические  задания  по
работе  с  информацией,
документами, литературой;
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по  информационной
безопасности.

Усвоенные знания:
- основные  методы  и  средства

поиска,  систематизации,
обработки,  передачи  и  защиты
компьютерной  правовой
информации;
 состав,  функции  и

конкретные  возможности
аппаратно-программного
обеспечения;
 состав,  функции  и

конкретные  возможности
справочных  информационно-
правовых  и  информационно-
поисковых систем.

-  знает  историю  развития
вычислительной техники; 
-  знает  основы устройства
персонального компьютера
и компьютерных сетей; 
-  знает  основные  виды
программного
обеспечения; 
-  знает  виды  интерфейсов
современных
операционных систем; 
- знает файловую систему; 
-  знает  принципы
организации контента сети
Интернет; 
-  знает  принципы  работы
электронной почты; 
-  знает  социальные
сервисы; 
-  знает  информационные
технологии  обработки
текстовой  и  числовой
информации;
-  знает  основы  работы  с
манипулятором «мышь», с
клавиатурой; 
-  знает  основы  навигации
по  файловой  системе  и
организации  файловой
системы; 
-  знает  принципы
редактирования  и
форматирования  текста  в
текстовом  редакторе;
поиск в сети интернет. 
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