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Оценочные материалы для проверки сформированности компетенции 

 

ПК 1.13. Осуществлять свою профессиональную деятельность во взаимодействии с сотрудниками правоохранительных органов, органов 
местного самоуправления, с представителями общественных объединений, с муниципальными органами охраны общественного порядка, 

трудовыми коллективами, гражданами. 
 
Компетенция формируется дисциплинами:  
Дисциплина по УП Очная  Заочная  
ОП.15 Правоохранительные и судебные органы 3-4 семестр  3-4 семестр 
МДК.02.01 Основы управления в правоохранительных органах 5 семестр  5 семестр 
МДК.02.02 Правовая статистика 5 семестр  5 семестр 
МДК.02.03 Компьютерное сопровождение организационно-управленческой деятельности 5 семестр  5 семестр 

 
 
 
 
 

 



Вопросы и задания для проверки сформированности компетенции 

 

Дисциплина «ОП.15 Правоохранительные и судебные органы» 

 
1. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Следственный изолятор 1. Осуществляет надзор за соблюдением законов на региональном 
уровне 

B. Судебная коллегия 2. Группа судей, рассматривающая сложные дела совместно 
C. Прокуратура субъектов РФ 3. Место содержания подозреваемых и обвиняемых до суда  
D. Органы дознания 4. Проводят первоначальное расследование преступлений, собирают 

доказательства 
 

2. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Полномочия адвоката 1. Представление интересов клиента, консультации, защита в суде 
B. Полномочия прокурора 2. Надзор за законностью действий органов следствия и поддержка 

обвинения в суде 
C. Полномочия судебного пристава 3. Обеспечение общественного порядка, расследование преступлений 
D. Полномочия полиции 4. Исполнение судебных решений, обеспечение работы судов  

 

3. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Кассационная инстанция 1. Рассматривает дело на предмет законности уже вынесенного решения 
B. Апелляционная инстанция 2. Проверяет решение суда первой инстанции по фактическим и 

правовым основаниям 
C. Суд первой инстанции 3. Рассматривает дело первоначально, собирает доказательства и 

выносит решение 
D. Суд присяжных 4. Рассматривает уголовные дела с участием граждан, выносящих 

вердикт о виновности 



 

4. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Органы внутренних дел РФ 1. Включают полицию и подразделения, обеспечивающие безопасность 
граждан 

B. Следственный комитет РФ 2. Контролирует исполнение законов, деятельность адвокатуры и 
нотариата 

C. Министерство юстиции РФ 3. Расследует особо важные и тяжкие преступления, подчиняясь 
напрямую Президенту  

D. Федеральная служба судебных приставов 4. Обеспечивает исполнение судебных решений и защиту интересов 
государства 

 

5. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Судебная защита 1. Подача жалобы или апелляции на судебное решение 
B. Досудебное разбирательство 2. Процесс приведения в исполнение решений суда 
C. Исполнительное производство 3. Урегулирование споров и расследование фактов до передачи дела в 

суд  
D. Обжалование 4. Действия по защите прав и интересов граждан в суде  

 

Ключ к заданиям: 

1 2 3 4 5 

A-3 A-1 A-1 A-1 A-4 
B-2 B-2 B-2 B-3 B-3 
C-1 C-4 C-3 C-2 C-2 
D-4 D-3 D-4 D-4 D-1 



 

 

Прочитайте текст и установите последовательность: 

1. Упорядочите этапы работы полиции при раскрытии преступления 
1. Проведение первичного осмотра места происшествия 
2. Поступление информации о преступлении 
3. Оперативно-розыскные мероприятия 
4. Возбуждение уголовного дела 

2. Упорядочите этапы судебного процесса в гражданском деле 
1. Подача искового заявления 
2. Подготовка дела к судебному разбирательству 
3. Рассмотрение дела в суде 
4. Вынесение решения суда 

3. Упорядочите этапы деятельности прокуратуры 
1. Надзор за соблюдением законов 
2. Проведение проверок и расследований 
3. Принятие мер прокурорского реагирования 
4. Представление интересов государства в суде 

4. Упорядочите этапы работы следователя 
1. Получение информации о преступлении 
2. Возбуждение уголовного дела 
3. Проведение следственных действий 
4. Направление дела в суд 

5. Упорядочите этапы работы судебной системы по исполнению приговора 
1. Вынесение судебного решения 
2. Исполнение приговора 
3. Вступление приговора в законную силу 
4. Апелляционное обжалование 

 

Ключ к заданиям: 



1 2 3 4 5 

2 1 3 4 1 2 3 4 1 2 4 3 1 2 3 4 1 4 3 2 
 

Прочитайте вопрос, выберите правильный ответ: 
1 Какой орган осуществляет расследование тяжких преступлений? 

А Следственный комитет 
Б Суд 
В Прокуратура 
Г Полиция 
2 Кто выносит приговор по уголовному делу? 

А Прокуратура 
Б Следователь 
В Суд 
Г Адвокат 
3 Какой орган рассматривает жалобы граждан на действия правоохранительных органов? 

А Суд 
Б Прокуратура 
В МВД 
Г Следственный комитет 
4 Кто имеет право предъявлять обвинение в суде? 

А Адвокат 
Б Следователь 
В Прокуратура 
Г Судья 
5 Какой орган обеспечивает охрану общественного порядка? 

А Суд 
Б Полиция 
В Прокуратура 
Г Следственный комитет 

 
 

Ключ к тестовым заданиям 
 



1 2 3 4 5 

А В Б В Б 
 
Прочитайте вопрос, выберите несколько правильных ответов: 

1 Какие органы могут возбуждать уголовные дела? 

А Следственный комитет 
Б Прокуратура 
В Полиция 
Г Министерство образования 
2 Какие функции выполняет Конституционный суд РФ? 

А Проверка соответствия законов Конституции 
Б Рассмотрение гражданских дел 
В Разъяснение положений Конституции 
Г Регистрация актов гражданского состояния 
3 Какие органы входят в систему прокуратуры РФ? 

А Генеральная прокуратура 
Б Районные прокуратуры 
В Федеральная налоговая служба 
Г Военная прокуратура 
4 Какие органы осуществляют дознание и предварительное следствие? 

А Следственный комитет 
Б Полиция 
В Прокуратура 
Г Министерство здравоохранения 
5 Какие органы могут участвовать в рассмотрении административных дел? 

А Суд 
Б Прокуратура 
В Органы внутренних дел 
Г Центральный банк 

 
 

Ключ к тестовым заданиям 
 

1 2 3 4 5 



АБВ АБВ АБГ АБ АБГ 
 

 

 

Прочитайте текст и напишите развернутый ответ: 

№ Определение Понятие 

1 Государственный орган, осуществляющий правосудие Суд 
2 Орган, осуществляющий расследование преступлений Следствие 
3 Лицо, представляющее государство в суде Прокурор 
4 Орган, защищающий общественный порядок и безопасность Полиция 
5 Орган, рассматривающий административные нарушения Административный суд 
6 Лицо, участвующее в деле для защиты интересов стороны Адвокат 
7 Лицо, которое обвиняется в совершении преступления Обвиняемый 
8 Процессуальное действие для установления фактов дела Допрос 
9 Орган, осуществляющий надзор за соблюдением законов Контрольные органы 
10 Документ, фиксирующий решение суда Приговор 

 

  



Вопросы и задания для проверки сформированности компетенции 

 

Дисциплина «МДК 02.01. Основы управления в правоохранительных органах» 

 
6. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Линейное руководство 1. Управление через специальные функции и отделы, не меняя 
прямую подчинённость  

B. Функциональное руководство 2. Прямое управление подчинёнными по служебной иерархии 
C. Делегирование полномочий 3. Передача части своих полномочий другому сотруднику для 

выполнения задач 
D. Контроль 4. Проверка соответствия выполнения задач установленным 

требованиям 
 

7. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Планирование 1. Стимулирование сотрудников к эффективной работе 
B. Организация 2. Создание структуры и распределение обязанностей для выполнения 

задач 
C. Мотивация 3. Определение целей, задач и способов их достижения в органах 

правопорядка  
D. Координация 4. Согласование действий подразделений и сотрудников для 

достижения общих целей 
 

8. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Административное управление 1. Долгосрочное планирование и постановка целей организации 
B. Оперативное управление 2. Управление действиями в реальном времени при реагировании на 

происшествия 
C. Стратегическое управление 3. Управление с помощью приказов, распоряжений и регламентов  



D. Тактическое управление 4. Краткосрочное планирование и руководство конкретными 
операциями 

 

9. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Лидерство 1. Получение информации о результатах действий для корректировки 
управления 

B. Деление ответственности 2. Распределение обязанностей между сотрудниками для повышения 
эффективности 

C. Принятие решений 3. Выбор оптимального варианта действий в рамках управления 
D. Обратная связь 4. Способность влиять на сотрудников и вести их к достижению целей  

 

10. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Структура управления 1. Организационная схема, показывающая подчинённость и 
взаимодействие подразделений 

B. Штатное расписание 2. Система сбора, обработки и передачи данных для эффективного 
управления 

C. Регламент работы 3. Совокупность правил и процедур для выполнения служебных задач 
D. Информационное обеспечение 4. Перечень должностей и сотрудников с их функциями и 

полномочиями  
 

Ключ к заданиям: 

1 2 3 4 5 

A-2 A-3 A-3 A-4 A-1 
B-1 B-2 B-2 B-2 B-4 
C-3 C-1 C-1 C-3 C-3 
D-4 D-4 D-4 D-1 D-2 



 

 

Прочитайте текст и установите последовательность: 

1. Упорядочите этапы принятия управленческого решения в правоохранительных органах 
1. Выявление проблемы или задачи 
2. Сбор информации и анализ ситуации 
3. Разработка вариантов решения 
4. Принятие и оформление решения 

2. Упорядочите этапы планирования деятельности подразделения 
1. Разработка планов мероприятий и распределение ресурсов 
2. Определение целей и задач подразделения 
3. Согласование планов с вышестоящим руководством 
4. Контроль исполнения плана и корректировка 

3. Упорядочите этапы организации работы сотрудников 
1. Распределение обязанностей и задач 
2. Контроль выполнения поручений 
3. Инструктаж и постановка конкретных целей 
4. Оценка результатов работы и обратная связь 

4. Упорядочите этапы контроля и анализа деятельности подразделения 
1. Разработка корректирующих мероприятий 
2. Сравнение достигнутых результатов с плановыми показателями 
3. Выявление проблем и отклонений 
4. Сбор информации о результатах работы 

5. Упорядочите этапы управления кризисными ситуациями 
1. Оценка ситуации и выявление угроз 
2. Разработка плана действий и распределение обязанностей 
3. Принятие оперативных решений и координация действий 
4. Анализ результатов и корректировка действий 

 

Ключ к заданиям: 



1 2 3 4 5 

1 2 3 4 2 1 3 4 1 3 2 4 4 3 1 2 1 2 3 4 
 

Прочитайте вопрос, выберите правильный ответ: 
 

1 Что такое организация в управлении правоохранительными органами? 

А Упорядочение и распределение функций между сотрудниками 
Б Проведение тренировок 
В Ведение документации 
Г Оценка физической подготовки 
2 Какой принцип управления обеспечивает ответственность за выполнение задач? 

А Принцип случайности 
Б Принцип автономии 
В Принцип подчинения и отчетности  
Г Принцип конфиденциальности 
3 Что включает в себя мотивация сотрудников в правоохранительных органах? 

А Только денежные выплаты  
Б Стимулирование эффективной работы через поощрения и наказания 
В Только награды за выслугу лет 
Г Только повышение квалификации 
4 Какой метод контроля используется для оценки работы подразделений? 

А Проведение спортивных соревнований  
Б Игнорирование отчетов 
В Опрос случайных граждан 
Г Сравнение плановых и фактических показателей 
5 Что является результатом эффективного управления в правоохранительных органах? 

А Выполнение задач, соблюдение закона и повышение дисциплины 
Б Сокращение сотрудников 
В Увеличение бюджета на оборудование 
Г Проведение собраний 

 
Ключ к тестовым заданиям 

 



1 2 3 4 5 

А В Б Г А 
 
 
Прочитайте вопрос, выберите несколько правильных ответов: 

 
1 Какие функции управления выполняются в правоохранительных органах? 

А Планирование деятельности подразделений 
Б Организация работы сотрудников 
В Контроль за выполнением задач 
Г Проведение маркетинговых кампаний  
2 Какие методы управления применяются в правоохранительных органах? 

А Административные 
Б Принудительные кулинарные меры 
В Экономические  
Г Социально-психологические 
3 Какие элементы структуры управления существуют в правоохранительных органах? 

А Производственные линии 
Б Штабные подразделения 
В Линейные подразделения  
Г Функциональные подразделения 
4 Какие задачи выполняет руководство подразделением? 

А Распределение обязанностей 
Б Контроль дисциплины и порядка 
В Организация корпоративных праздников 
Г Мотивация и оценка работы сотрудников 
5 Какие принципы управления важны для правоохранительных органов? 

А Законность и прозрачность действий 
Б Подчинённость и ответственность 
В Справедливость и объективность 
Г Произвольность принятия решений 

 
 

Ключ к тестовым заданиям 



 

 

 

 

Прочитайте текст и напишите развернутый ответ: 

№ Определение Понятие 

1 Процесс планирования целей и задач организации Управление 
2 Лицо, ответственное за руководство подразделением Руководитель 
3 Совокупность правил и процедур для организации работы Регламент 
4 Процесс распределения обязанностей между сотрудниками Делегирование 
5 Способ контроля за выполнением задач Мониторинг 
6 Совокупность действий для принятия решений Процесс принятия решений 
7 Метод анализа эффективности работы подразделения Оценка результатов 
8 Документ, фиксирующий план работы и цели План управления 
9 Способ мотивации сотрудников к выполнению задач Стимулирование 
10 Процесс организации взаимодействия между подразделениями Координация 

 

  

1 2 3 4 5 

АБВ АВГ БВГ АБГ АБВ 



Вопросы и задания для проверки сформированности компетенции 

 

Дисциплина «МДК 02.02 Правовая статистика» 

 
11. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Регистрация преступлений 1. Частичная совокупность данных, используемая для анализа и 
исследования 

B. Кодировка данных 2. Показатель уровня преступности на определённой территории или в 
группе населения 

C. Индекс криминогенности 3. Присвоение условных обозначений для классификации видов 
преступлений  

D. Выборка 4. Официальное внесение информации о совершённых преступлениях 
в статистические базы  

 

12. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Дисперсия 1. Мера разброса статистических показателей вокруг среднего 
значения 

B. Среднее значение 2. Показатель, характеризующий центральное значение выборки или 
совокупности 

C. Мода 3. Значение, которое встречается наиболее часто в статистических 
данных 

D. Медиана 4. Значение, делящее выборку на две равные части 
 

13. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Преступность несовершеннолетних 1. Преступления, причиняющие физический или психологический 
ущерб человеку 

B. Экономические преступления 2. Преступления в сфере финансов, бизнеса и собственности 
C. Преступления против личности 3. Статистика правонарушений, совершённых лицами до 18 лет  



D. Преступления против общественной безопасности 4. Действия, угрожающие безопасности общества и государства 
 

14. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Прогностическая статистика 1. Сопоставление данных по разным регионам, периодам или 
категориям преступлений 

B. Историческая статистика 2. Сбор и анализ информации о преступности в прошлом 
C. Оперативная статистика 3. Актуальные данные о текущем состоянии преступности 
D. Сравнительная статистика 4. Использование данных для предсказания тенденций преступности  

 

15. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Статистическая отчётность 1. Документы, содержащие сведения о численности и составе 
преступлений и правонарушений 

B. Мониторинг преступности 2. Совокупность правил и приёмов обработки статистических данных 
C. Методика анализа 3. Постоянное наблюдение за состоянием преступности и 

тенденциями её изменения  
D. Показатели раскрываемости 4. Процент преступлений, успешно расследованных органами 

правопорядка 
 

Ключ к заданиям: 

1 2 3 4 5 

A-4 A-1 A-3 A-4 A-1 
B-3 B-2 B-2 B-2 B-3 
C-2 C-3 C-1 C-3 C-2 
D-1 D-4 D-4 D-1 D-4 



 

 

Прочитайте текст и установите последовательность: 

1. Упорядочите этапы сбора статистических данных в правоохранительной деятельности 
1. Определение целей и объектов статистического наблюдения 
2. Сбор информации из первичных источников 
3. Выбор методов и источников получения данных 
4. Регистрация и систематизация собранных данных 

2. Упорядочите этапы обработки статистической информации 
1. Проверка достоверности и полноты данных 
2. Классификация и группировка информации 
3. Расчёт показателей и индексов 
4. Визуализация данных в виде таблиц и графиков 

3. Упорядочите этапы анализа правовой статистики 
1. Формулирование выводов и рекомендаций 
2. Выявление тенденций и закономерностей 
3. Сравнение данных с предыдущими периодами или стандартами 
4. Определение целей анализа 

4. Упорядочите этапы подготовки статистического отчёта 
1. Сбор и проверка всех необходимых данных 
2. Составление таблиц, графиков и диаграмм 
3. Написание пояснительной части отчёта 
4. Представление отчёта руководству и заинтересованным органам 

5. Упорядочите этапы контроля качества статистических данных 
1. Выявление и исправление ошибок 
2. Документирование результатов проверки 
3. Проверка точности и полноты данных 
4. Определение критериев качества информации 

 

Ключ к заданиям: 



1 2 3 4 5 

1 3 2 4 1 2 3 4 4 3 2 1 1 2 3 4 4 3 1 2 
 

Прочитайте вопрос, выберите правильный ответ: 
 

1 Что такое криминологическая статистика? 

А Статистика трудовых отношений 
Б Раздел правовой статистики, изучающий преступность и преступников  
В Экономическая статистика 
Г Статистика образовательных учреждений 
2 Какой показатель отражает эффективность работы правоохранительных органов? 

А Площадь территории  
Б Количество сотрудников отдела кадров 
В Средняя зарплата граждан 
Г Количество раскрытых преступлений 
3 Какие данные используются для анализа преступлений по видам? 

А Статистика по категориям преступлений: кражи, убийства, мошенничество 
Б Только количество судебных заседаний 
В Финансовые отчеты предприятий 
Г Сведения о населении без учета преступлений 
4 Какой метод используется для прогнозирования уровня преступности? 

А Анализ тенденций и статистических рядов 
Б Случайный опрос прохожих 
В Игнорирование исторических данных 
Г Прогнозирование на основе рекламы 
5 Для чего необходима правовая статистика в государственном управлении? 

А Для проведения спортивных мероприятий 
Б Для украшения офисов 
В Для принятия управленческих решений и разработки профилактических мер  
Г Для публикации в СМИ 

 
Ключ к тестовым заданиям 

 



1 2 3 4 5 

Б Г А А В 
 
 
Прочитайте вопрос, выберите несколько правильных ответов: 

 
1 Какие показатели используются в правовой статистике? 

А Среднее потребление электроэнергии 
Б Статистика судебных решений 
В Количество зарегистрированных преступлений  
Г Количество осуждённых 
2 Какие источники данных применяются в правовой статистике? 

А Сведения органов внутренних дел 
Б Судебные отчёты 
В Социальные сети 
Г Статистические отчёты прокуратуры 
3 Какие методы анализа применяются в правовой статистике? 

А Сравнительный анализ 
Б Тренинговые мероприятия 
В Корреляционный анализ  
Г Регрессионный анализ 
4 Какие показатели оценивают эффективность правоохранительной деятельности? 

А Продолжительность судебных заседаний 
Б Количество вынесенных приговоров 
В Доля раскрытых преступлений  
Г Уровень удовлетворённости граждан 
5 Какие функции выполняет правовая статистика? 

А Сбор и обработка данных о преступности 
Б Анализ и прогнозирование правонарушений 
В Планирование корпоративных мероприятий 
Г Мониторинг работы правоохранительных органов 

 
 

Ключ к тестовым заданиям 



 

1 2 3 4 5 

БВГ АБГ АВГ БВГ АБГ 
 

 

Прочитайте текст и напишите развернутый ответ: 

№ Определение Понятие 

1 Данные о совершенных уголовных преступлениях Уголовная статистика 
2 Данные о правонарушениях, не относящихся к уголовным Административная статистика 
3 Метод визуального представления статистических данных Диаграмма 
4 Процесс сравнения показателей между периодами Сравнительный анализ 
5 Совокупность информации о преступниках Профиль преступника 
6 Показатель, отражающий количество раскрытых дел Раскрываемость 
7 Данные о количестве зарегистрированных преступлений Учётная статистика 
8 Метод выявления закономерностей и тенденций Статистический анализ 
9 Совокупность числовых данных для прогнозирования Прогнозирование 
10 Метод представления информации в таблицах и графиках Табличное оформление 

 

  



Вопросы и задания для проверки сформированности компетенции 

 

Дисциплина «МДК 02.03 Компьютерное сопровождение организационно-управленческой деятельности» 

 
16. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Система управления базами данных (СУБД) 1. Использование компьютерных средств для распределения и контроля 
кадров, техники и материалов 

B. Электронный документооборот 2. Автоматизация создания, передачи, хранения и контроля служебных 
документов 

C. Планирование ресурсов 3. Программное обеспечение для хранения, поиска и обработки 
организационно-управленческой информации  

D. Отчётность в электронном виде 4. Формирование и представление управленческих отчётов с помощью 
программных средств 

 

17. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Автоматизированное планирование 1. Использование программ для составления графиков и планов работы 
подразделений 

B. Контроль исполнения заданий 2. Создание компьютерных моделей организационных процессов для анализа 
и оптимизации 

C. Аналитическая обработка данных 3. Обработка информации для выявления тенденций, проблем и показателей 
эффективности 

D. Моделирование процессов 4. Отслеживание выполнения поручений и задач сотрудниками через 
компьютерные системы  

 

18. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Автоматизированное планирование 1. Создание компьютерных моделей организационных процессов для анализа 
и оптимизации 

B. Контроль исполнения заданий 2. Отслеживание выполнения поручений и задач сотрудниками через 
компьютерные системы 



C. Аналитическая обработка данных 3. Обработка информации для выявления тенденций, проблем и показателей 
эффективности 

D. Моделирование процессов 4. Использование программ для составления графиков и планов работы 
подразделений  

 

19. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Системы видеонаблюдения 1. Программно-технические комплексы для мониторинга объектов и 
сотрудников 

B. Средства коммуникации 2. Почта, мессенджеры и видеоконференции для обмена информацией между 
подразделениями 

C. Защита информации 3. Программные и аппаратные средства для предотвращения 
несанкционированного доступа 

D. Электронные опросы 4. Сбор мнений сотрудников и анализ данных с помощью компьютерных 
средств 

 

20. Прочитайте текст и установите соответствие: 

Термин/понятие Определение/характеристика 

A. Программное обеспечение для управления 1. Хранение информации о личном составе, должностях и квалификации 
B. Базы данных сотрудников 2. Комплекс приложений для поддержки управленческих функций 
C. Электронные отчёты 3. Автоматизированное формирование управленческих и финансовых 

отчётов 
D. Планирование мероприятий 4. Использование компьютерных средств для организации служебных 

мероприятий и контроля их выполнения 
 

Ключ к заданиям: 

1 2 3 4 5 

A-3 A-1 A-4 A-1 A-2 
B-2 B-4 B-2 B-2 B-1 
C-1 C-3 C-3 C-3 C-3 
D-4 D-2 D-1 D-4 D-4 



 

 

Прочитайте текст и установите последовательность: 

1. Упорядочите этапы создания базы данных для управленческих нужд 
1. Тестирование и проверка корректности данных 
2. Сбор и систематизация исходной информации 
3. Внесение данных в систему и настройка связей 
4. Определение целей и структуры базы данных 

2. Упорядочите этапы формирования отчётов с помощью компьютерных систем 
1. Определение целей и структуры отчёта 
2. Построение таблиц, диаграмм и графиков 
3. Сбор и фильтрация необходимых данных 
4. Анализ и представление результатов руководству 

3. Упорядочите этапы автоматизации планирования задач подразделения 
1. Мониторинг выполнения и корректировка планов 
2. Настройка программного обеспечения для планирования 
3. Внесение задач и сроков исполнения 
4. Определение целей и ключевых показателей 

4. Упорядочите этапы работы с системой электронного документооборота 
1. Создание и загрузка документа в систему 
2. Распределение документа между ответственными лицами 
3. Архивирование и хранение документа после завершения 
4. Контроль исполнения и сроков обработки 

5. Упорядочите этапы обучения сотрудников работе с компьютерными системами 
1. Определение потребностей в обучении и навыков сотрудников 
2. Разработка учебного плана и материалов 
3. Проведение занятий и практических тренировок 
4. Оценка усвоения материала и обратная связь 

 

Ключ к заданиям: 



1 2 3 4 5 

4 2 3 1 1 3 2 4 4 2 3 1 1 2 4 3 1 2 3 4 
 

Прочитайте вопрос, выберите правильный ответ: 
1 Что такое автоматизированная система управления (АСУ) в организации? 

А Комплекс программных и технических средств для поддержки управленческих процессов 
Б Офисная мебель 
В Принтер и сканер 
Г Служебный автомобиль 
2 Какой инструмент позволяет визуализировать задачи и сроки их выполнения? 

А Диаграммы Ганта 
Б Текстовый редактор 
В Почтовый клиент 
Г Видеоплеер 
3 Что такое электронная база данных сотрудников? 

А Графический редактор  
Б Сборка презентаций 
В Хранилище информации о персонале для учета и анализа 
Г Игровое приложение 
4 Какой метод используется для анализа управленческих данных? 

А Электронная почта  
Б Ручной подсчет на бумаге 
В Просмотр веб-страниц 
Г OLAP и сводные таблицы 
5 Для чего применяются системы отчетности в управлении? 

А Для хранения музыки 
Б Для контроля выполнения задач и принятия решений  
В Для онлайн-общения сотрудников 
Г Для рисования схем 

 
 

Ключ к тестовым заданиям 
 



1 2 3 4 5 

А А В Г Б 
 
 
Прочитайте вопрос, выберите несколько правильных ответов: 

 
1 Какие виды данных обрабатываются в компьютерном сопровождении управленческой деятельности? 

А Финансовые отчёты 
Б Сведения о сотрудниках 
В Документы по проектам 
Г Личные заметки сотрудников  
2 Какие задачи автоматизируются с помощью компьютерных систем? 

А Планирование рабочих процессов 
Б Контроль исполнения задач 
В Организация корпоративных праздников 
Г Подготовка отчётной документации 
3 Какие инструменты применяются для визуализации данных? 

А Графики и диаграммы 
Б Игровые приложения 
В Таблицы и отчёты  
Г Панели мониторинга 
4 Какие функции выполняют системы управления проектами? 

А Ведение личного дневника сотрудников 
Б Распределение обязанностей между сотрудниками 
В Контроль сроков выполнения задач  
Г Оценка результатов работы 
5 Какие меры безопасности обеспечивают защиту данных? 

А Использование антивирусного ПО 
Б Ограничение доступа по правам пользователя 
В Регулярное резервное копирование 
Г Игнорирование обновлений системы 

 
 

Ключ к тестовым заданиям 



 

1 2 3 4 5 

АБВ АБГ АВГ БВГ АБГ 
 

 

Прочитайте текст и напишите развернутый ответ: 

№ Определение Понятие 

1 Программное обеспечение для обработки служебной информации Офисные программы 
2 Система хранения и обработки данных База данных 
3 Использование компьютера для планирования задач Планирование 
4 Программное средство для автоматизации документооборота СЭД (Система электронного документооборота) 
5 Процесс анализа информации с помощью компьютера Информационный анализ 
6 Средство коммуникации между сотрудниками Электронная почта 
7 Программное средство для создания отчетов Табличный редактор 
8 Использование компьютера для управления проектами Система управления проектами 
9 Защита информации от несанкционированного доступа Информационная безопасность 
10 Процесс хранения данных на сервере Архивирование 

 

 
 


